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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

SHIFT, CTRL, ALT KEYS 

लल _________ असस ममणतलत

Formula 

Keys

Combination 

Keys

Function Keys वररलपपकक एकमर 

नलमर

B1

फलईल ककपर सलठर Shortcut 

key   ____  आमस.

Ctrl + C Ctrl + D Shift + C Alt + C A2

मसलप सलठर Shortcut key   

____  आमस.

F3 F7 F1 F11 C3

फलईल पससस सलठर Shortcut key   

____  आमस.

Ctrl + C Ctrl + V Shift + C Shift + V B4

WINDOWS मधधस फलईल चधल 

नलवलचस EXTENSION सलधलरण 

____________ अकरर असतस.

3-4 1-2 100-150 वररलपपकक एकमर 

नलमर

A5

चललल word document web 

browser वर कसल ददसतत मस 

पलमणधलस … … …layout 

वलपरतलत

outline view full screen 

reading

draft view web layout 

view

D6

आपण तधलर कस लसलस document  

Print Preview चधल मदतरनस 

कसस ददसतस मस पलमतल धसतस

बरतबर चलक A7

document वसगळधल view मधधस 

ददसणधलसलठर _____tab 

वलपरलल जलतत

Home data View Insert C8

Document मधरल एखलदल 

paragraph select 

करणधलसलठर मलउसनस तधल 

paragraph वर … .. करलवस.

Single Click Triple Click Double Click Right Click B9

एमएस वरर चधल document 

मधधस एखलदल word select 

करणधलसलठर _______ करलवल.

Single Click Triple Click Double Click Right Click C10

 MS Excel 2019 मधधस print 

area ससस करणधलचल पधलरध कतठस  

असतत?

home tab insert tab page layout 

tab

view tab C11

MS Excel 2019 मधधस 

worksheet  मधधस hyperlink 

घललणधलसलठरचल पधलरध कतठस  

उपलबध असतत ?

Insert tab add tab link tab embed tab A12

MS Excel 2019 मधधस 

worksheet  मधधस shape  

घललणधलसलठरचल पधलरध कतठस  

उपलबध असतत ?

embed tab shape 

include tab

page layout 

tab

Insert tab D13
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MS Excel 2019 मधधस 

worksheet  मधधस textbox 

घललणधलसलठरचल पधलरध कतठस  

उपलबध असतत ?

String tab view tab Insert tab embed tab C14

MS Excel 2019 मधधस chart  

घललणधलसलठरचल पधलरध कतठस  

उपलबध असतत ?

embed tab data tab page layout 

tab

Insert tab D15

Slides बरतबर तळसरप 

(Footnote) भलषण अथवल 

सलचण सलईप करणधलसलठर 

---------------- view चल उपधतग 

मततत.

Slide show Normal Notes Pages Slide Sorter C16

presentation मधधस templates 

install कस लधलस आपण 

________ कर शकतत.

File=>New=>

Installed 

Template

File=>Open=

>Installed 

Template

Insert=>New=

>Template

Insert=> 

Open=> 

Template

A17

PowerPoint मधधस Transition 

मल option ______  मधधस 

असतत.

Transition to 

this slide

Font Presentation 

Views

Page setup A18

पपढरलपपकक सवर ___________ 

मधधस Transitions वलपरलर 

जलतलत

Object Text Slide धलपपकक सवर C19

PowerPoint मधरल कतणतधल 

Tab मधधस Translate 

Command उपलबध असतस?

Home Insert Transition Review D20

_______ मस Large Network 

Website चस उदलमरण आमस.

www.ibm.net www.siu.edu www.mahavat.

gov

www.navy.mil A21

… … … .. मस Military Website 

चस उदलमरण आमस.

www.ibm.net www.siu.edu www.mahavat.

gov

www.navy.mil D22

इइसरनससवर कतणतर सपववधल 

उपलबध नलमर.

Electronic 

mail

Remote login File transfer Word 

Processing

D23

Text File चस file 

extension__________ असतस.

.TX .MP3 .PPT .TXT D24

Internet चल वलपर 

पपढरलपपकक__________सपववधल 

पपरववतत.

Home 

banking

Video 

Conferencing

Distance 

learning

धलपपकक सवर D25


